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PENDAFTARAN PERKARA

PENGGUNA TERDAFTAR
PENGGUNA TERDAFTAR (ADVOKAT)

1. Definisi dan Pengertian
e-Court adalah sebuah instrumen Pengadilan sebagai bentuk pelayanan terhadap
masyarakat dalam hal Pendaftaran perkara secara online, Taksiran Panjar Biaya secara
elektronik, Pembayaran Panjar Biaya secara online, Pemanggilan secara online dan
Persidangan secara online mengirim dokumen persidangan (Replik, Duplik, Kesimpulan,
Jawaban). Aplikasi e-Court perkara diharapkan mampu meningkatkan pelayanan dalam
fungsinya menerima pendaftaran perkara secara online dimana masyarakat akan
menghemat waktu dan biaya saat melakukan pendaftaran perkara. Ruang Lingkup
aplikasi e-Court adalah sebagai berikut :
1.1. Pendaftaran Perkara Online (e-Filing)
Pendaftaran Perkara Online dalam aplikasi e-Court untuk saat ini baru dibuka jenis
pendaftaran untuk perkara gugatan, bantahan, gugatan sederhana, dan
permohonan. Pendaftaran Perkara ini adalah jenis perkara yang didaftarkan di
Peradilan Umum, Peradilan Agama dan Peradilan TUN yang dalam pendaftarannya
memerlukan effort atau usaha yang lebih, dan hal ini yang menjadi alasan untuk
membuat e-Court salah satunya adalah kemudahan berusaha.
Kuntungan Pendaftaran Perkara secara online melalui Aplikasi e-Court yang bisa
diperoleh dari aplikasi ini adalah :
1. Menghemat Waktu dan Biaya dalam proses pendaftaran perkara.
2. Pembayaran Biaya Panjar yang dapat dilakukan dalam saluran multi chanel atau
dari berbagai metode pembayaran dan bank.
3. Dokumen terarsip secara baik dan dapat diakses dari berbagai lokasi dan media.

4. Proses Temu Kembali Data yang lebih cepat

1.2. Pembayaran Panjar Biaya Online (e-Payment)
Dalam pendaftaran perkara, pengguna terdaftar akan langsung mendapatkan
SKUM yang digenerate secara elektronik oleh aplikasi e-Court. Dalam proses

generate tersebut sudah akan dihitung berdasarkan Komponen Biaya apa saja yang
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telah ditetapkan dan dikonfigurasi oleh Pengadilan, dan Besaran Biaya Radius yang
juga ditetapkan oleh Ketua Pengadilan sehingga perhitungan taksiran biaya panjar
sudah diperhitungkan sedemikian rupa dan menghasilkan elektronik SKUM atau e-
SKUM.

Pengguna Terdaftar setelah mendapatkan Taksiran Panjar atau e-SKUM akan
mendapatkan Nomor Pembayaran (Virtual Account) sebagai rekening virtual untuk

pembayaran Biaya Panjar Perkara.

1.3. Pemanggilan Elektronik (e-Summons)
Sesuai dengan Perma No.3 Tahun 2018 bahwa Pemanggilan yang pendaftarannya
dilakukan dengan menggunakan e-Court, maka pemanggilan kepada Pengguna
Terdaftar dilakukan dilakukan secara elektronik yang dikirimkan ke alamat domisili
elektronik pengguna terdaftar. Akan tetapi untuk pihak tergugat untuk
pemanggilan pertama dilakukan dengan manual dan pada saat tergugat hadir pada
persidangan yang pertama akan diminta persetujuan apakah setuju dipanggilan
secara elektronik atau tidak, jika setuju maka akan pihak tergugat akan dipanggil
secara elektronik sesuai dengan domisili elektronik yang diberikan dan apabila tidak

setuju pemanggilan dilakukan secara manual seperti biasa

1.4. Persidangan Elektronik (e-Litigasi)
Aplikasi e-Court juga mendukung dalam hal persidangan secara elektronik sehingga
dapat dilakukan pengiriman dokumen persidangan seperti Replik, Duplik,
Kesimpulan dan atau Jawaban secara elektronik yang dapat diakses oleh Pengadilan

dan para pihak.

2. Pendaftaran Perkara Pengguna Terdaftar (Advokat)

Sebelum melakukan pendaftaran syarat wajib yang harus dilakukan adalah harus
memiliki akun pada aplikasi e-Court. Untuk melakukan pendaftaran melalui e-Court
yang dilakukan pertama kali adalah membuka website e-Court Mahkamah Agung di

https://eCourt.mahkamahagung.go.id dan menekan tombol Register Pengguna

Terdaftar.


https://ecourt.mahkamahagung.go.id/
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Selanjutnya akan tampil halaman pendaftaran akun pengguna terdaftar sebagai berikut

Registrasi Pengguna

Ketlk nama. email dan password untuk =-fling

Nama“

Email *

Password *

Ulangi Password’

C] I'm not robot @

CAPTCHA

e-couirl cojricha
Kitk I'm Not a Robot {Saya bukan robot) kemudian klik tombol

Register, berarfi anda sudah membaca dan setuju dengan
peTsyarsian juga anda setuju dengan Kaebljakan Data.

Gambar 1 Halaman Register Akun Pengguna Terdaftar

Dalam pendaftaran Pengguna Terdaftar harus dimasukkan alamat email yang valid
karena aktivasi akun akan dikirimkan melalui email yang didaftarkan yang nantinya akan
menjadi alamat domisili elektronik pengguna terdaftar.

Apabila pendaftaran berhasil pengguna terdaftar akan mendapatkan email user dan

password yang telah dibuatnya dan dapat digunakan untuk login pada aplikasi e-Court.

2.1. Login

Login pada aplikasi e-Court dapat dilakukan pada tombol Login halaman pertama e-Court.
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e-Court Mahkamah Agung RI

e-Filing | e-Payment | e-Summons

Gambar 2 Halaman Utama e-Court

Eogin Pendaftaran Perkara Onlinz

e - Court

ThieHectronlcs ustice System

@ Mahkamah Agung-Fepublik Indonesia - 20138

Gambar 3 Halaman Login

Setelah berhasil login untuk pertama kali login, pengguna terdaftar harus melengkapi
data Advokat. Pengguna Terdaftar untuk saat ini bisa dilakukan oleh Advokat, tetapi
untuk pengguna terdaftar lain dari Perseorangan, Pemerintah atau Badan Hukum
sudah bisa juga mengakses e-Court dengan melakukan pendaftaran melalui datang ke

pengadilan.
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Gambar 4 Data Advokat Pendaftaran

Dalam melengkapi Data Advokat juga jarus melengkapi dengan dokumen Advokat
sesuai persyaratan yang telah diatur pada Perma No. 3 Tahun 2018 yaitu KTP, Berita
Acara Sumpah dan Kartu Tanda Anggota (KTA).

Dengan melengkapi data Advokat yang benar untuk pendaftaran akun pengguna
terdaftar telah selesai dilakukan, akan tetapi untuk bisa beracara dengan menggunakan
e-Court harus menunggu verifikasi dan validiasi oleh Pengadilan Tingkat Banding

dimana Advokat tersebut disumpah.

2.2. Dashoboard Pengguna Terdaftar

Pada dashboard e-Court berisi tampilan yang lebih informatif dan merupakan sebuah
informasi yang diberikan kepada pengguna terdaftar. Dalam dashboard tersebut
terdapat sebuah beberapa kolom yang berisi informasi mengenai keadaan data perkara
yang telah didaftarkan oleh Pengguna Terdaftar melalui e-Court, diantaranya informasi
. ‘Info Perkara Gugatan’, ‘Info Perkara Bantahan’, ‘Info Gugatan Sederhana’, dan ‘Info
Perkara Pendaftaran Permohonan’. Dari kesemua itu memiliki info masing-masing yaitu
Perkara yang Berhasil Mendapatkan Nomor, Pendaftaran Sudah Dibayar, Pendaftaran
Belum Dibayar, dan Total dari Keseluruhan Perkara sehingga bisa dijadikan pengingat

untuk Pengguna Terdaftar tentang perkara yang telah didaftarkan.
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HALAMAN DASHBOARD PENGGUNA TERDAFTAR Home  Dashboard

Halaman Mashbeard Menyajikan Informasi Fintas dan Pendanaran

INFO PERKARA GUGATAN INFO PERKARA BANTAHAN
No.

Uralan Jumlah No. Uraian Jumiah
1 Eerfiasll Mentapatikan Nomor Patkara ¥i 1 Berhasil Mendapatkan Nomor Petksa
2 Pendaftaran sudah Bibiayar 3 frd Pendaftaran Sudah Dibayar
3 Pendaitaran Belim Dibayar 5 3 Pendaftaran Belum Dihayar
Toltal Pendaftaran Perkara 8 4 Total Pendaitaran P=rkara
INFO.GUGATAN SEDERHANA INFOMPHDAFTAMN PERMOHONAN
No. Uralan Jumlah No. Uraian Jumiah

PENGUMUMAN

1as MARI (Kamis. 09 Mei 2018 12:45:02 WIB)
tahukan kepada semua satker untuk leblh tartib dalam pengisian data ecowrt

an kepada semua satker untuk lebih =riib dalam penglsian data ecoun

Larnipiran | 13 Download

BCOWIT

Lampiran : i Download

Gambar 5 Dashboard Pengguna Terdaftar

2.3. Pendaftaran Perkara
Setelah Pengguna Terdaftar dinyatakan terverifikasi dan valid sebagai Advokat oleh
Pengadilan Tingkat Banding dimana advokat tersebut disumpah, maka berikutnya

adalah Pendaftaran Perkara.

Tahapan Pendaftaran Perkara melalui e-Court adalah sebagai berikut :

a) Memilih Pengadilan
Pengguna terpilih (advokat) memilih menu dari Pendaftaran Perkara dan memilih
sesuai dengan kebutuhan jenis perkara yaitu Gugatan Online, Bantahan Online,
Gugatan Sederhana Online, dan Permohonan Online. Apabila advokat sudah

memilih jenis perkara yang didaftarkan maka selanjutnya pilih Tambah Gugatan.
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ﬂ Andar Nugroho
(Pengguna e-Court)

Gambar 6 Jenis Pendaftaran Perkara
Paftar Gueatan Cmiine ]

Whicher & Tl E R liary bt Py Wijrmxye Fwiiars & Targzal
a2 leglive Fesiibayean Hiuiio Percatiarse Parizra Pencafiusge

Gambar 7 Menu Dashboard Tambah Gugatan

Pada Dashboard bagian Pendaftaran terdapat filter pemisahan status pembayaran
yaitu status Sudah Dibayar, Belum Dibayar dan Kadaluwarsa sehingga memudahkan
Pengguna untuk melihat status perkaranya. Ketika pengguna ingin menambakan
perkara sesuai dengan jenisnya, pengguna memilih pengadilan tujuan untuk

mendaftarkan perkaranya.
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MEMILIH PENGAB|LAN TUJUAN MENDAFTAR PERKARA

Mendaftar pada Pengadilan (Ketik Nama Kota)

Pilih Pengadilan atau Ketik Nama Kota untuk mencari cepat

Keterangan;

salah satu Pepgarilian Megen tempat akan mendafiarkan perkara.

e-Zourt mentditing pelsyanan pendaftaran perkara diberbagal pengaditan di

IriGresia. Saat i masib Daru tersedis padd pilinan yang sda. Sliahkar memilin

Gambar 8 Memilih Pengadilan tempat mendaftarkan perkara

Advokat dapat beracara di Pengadilan yang telah membuka layanan e-Court dan

dalam hal ini Pengadilan yang membuka layanan e-Court tidak serempak di

Indonesia akan tetapi bagi yang sudah dinyatakan siap oleh Dirjen masing-masing.

b) Mendapatkan Nomor Register Online (Bukan Nomor Perkara)

Pada tahapan awal, setelah memilih Pengadilan pengguna terdaftar akan

mendapatkan Nomor Register Online dan Barcode akan tetapi bukan Nomor

Perkara.

Pendaftaran Gugatan Onjme

o—

Pendaftaran Perkara Gugatan

Lt

Gambar 9 Halaman Pendaftaran Perkara Gugatan

Setelah memahami dan menyetyujui syarat dan ketentuan dalam pendaftaran

online melalui e-Court, tekan Tombol Daftar.
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c)

d)

Pendaftaran Kuasa

Pendaftaran Surat Kuasa adalah bagian dari tahapan dimana Advokat atau
Pengguna terdaftar harus mengupload Surat Kuasa sebelum melanjutkan
pendaftaran perkara. Syarat Pendaftaran Lain dalam beracara seperti Berita Acara
Sumpah, KTP dan Kartu Anggota Advokat tidak perlu dicantumkan lagi karena
sudah akan selalu terlampirkan setiap pendaftaran perkara. Dokumen seperti
Berita Acara Sumpah, KTP dan KTA sudah didaftar saat pendaftaran akun pengguna

terdaftar.

Gambar 10 Halaman Pendaftaan Surat Kuasa

Mengisi Data Pihak

Mengisi Data Pihak adalah menjadi hal wajib dalam pendaftaran perkara dan dalam
pengisian data pihak ini akan mengisi alamat pihak baik penggugat, tergugat, dan
turut tergugat sehingga dapat memilih lokasi Provinsi, Kabupaten dan Kecamatan.
Dengan melengkapi data alamat maka biaya panjar dapat ditaksirkan sesuai
besaran radius masing-masing wilayah pengadilan sesuai ketetapan Ketua

Pengadilan.
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Pendaftaran Gugstan Online -

Isi Drata Plhak Peandafiaran Gugatan I‘I]il‘lﬂ!l!‘l IIII

peE—
| Sy P

Gambar 11 Mengisi Data Pihak
Pengguna selanjutnya menambahkan data pihak yang berperkara yaitu Penggugat,

Tergugat dan Turut Tergugat (jika ada)

Tambeah Pihak

Status Pihak * pilih Status Pihak

Mama *

Status Alamat * Dikatahu Alamatnya v

Alamat *

Telepon

email

Provinsi * Pilih Provinsi ¥

Kabupaten * r

Kecamatan *

Kelurahan * ’

Gambar 12 Field Tambah Pihak

Upload Berkas Gugatan
Tahapan berikutnya adalah melengkapi Dokumen Gugatan yang harus diupload
pada tahapan Upload Berkas. Berkas Gugatan dan Persetujuan Prinsipal diupload

dalam tahapan Upload Berkas Gugatan.
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Upload Berkas Perkara Gugatan

W T B ey Ul D

L3 HEiEHE

Byl

Gambar 13 Halaman Upload Berkas Gugatan

Ketika pengguna melakukan upload dokumen, jenis dokumen terdapat dua pilihan

yaitu pdf dan doc/rtf, serta selain itu terdapat form template Persetujuan Prinsipal

yang berarti menyatakan setuju dan bersedia beracara secara elektronik. Untuk

bukti awal, bukti yang diupload berbentuk PDF dan bila bukti tersebut lebih dari

satu file, maka bukti tersebut dapat di rar atau zip-kan.

E 1 2 3 4 c 13 7 . 9 0 11 12 13 14 jL ™

Kami, masing-masing vang bertanda-tangan dibawah ini:

1. Nama

perkara_perdata / permohonan yang terdaftar pada Aplikasi e-Court
Sistem Informasi Pengadilan pada Pengadilan Negeri

Nomor: ..........

2. Nama
Alamat email

Selanjutnya disebut  : Tergugat/Termohon sebagai Pengguna Terdaftar

Berdasarkan Peraturan Mabkamah Agung Republik Indonesia Nomor 3 Tahun 2018,

Tentang Administrasi Perkara di Pengadilan secara Elekironik, para pihak tersebut diatas

menyatakan ;.

1. Mengikuti Proses Acara Persidangan secara Elektronik, vang dimulai dari acara Mediasi,
Jawaban. Replik. Duplik dan Kesimpulan:

2. Melaksanakan sidang psmbuktian sesuai dengan hukum acara yang berlaku

3. Mengnma panggilan sidang dan pemberitabuan putusan perkara perdata/'permohonan
secara slektronik:

Gambar 14 Persetujuan Prinsipal
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Elektronik SKUM (e-SKUM)

Dengan selesainya melengkapi data pendaftaran dan dokumen Pengguna
Terdaftar akan mendapatkan taksiran panjar biaya perkara dalam bentuk
Elektronik SKUM (e-SKUM) yang digenerate otomatis oleh sistem dengan
Komponen Biaya Panjar dan Radius yang telah ditetapkan oleh Ketua Pengadilan.
Besaran Taksiran Panjar Biaya Perkara ini sudah diperhitungan dengan rumusan
sesuai Penentuan Taksiran Biaya Panjar untuk perkara Gugatan, namun demikian
apabila dalam perjalanannya terdapat kekurangan maka akan diberitkan tagihan
untuk Tambah Biaya Panjar dan sebaliknya apabila biaya panjar kelebihan akan

dikembalikan kepada Pihak yang mendaftar perkara.

KOMPONEN BIAYA PANJAR PERKARA

A Peniting
Perlu diketahul bahwa Hal-hal di bawah inl adalah Komponen bisya yang digunakan dalam taksiran panjar blaya perkara sesuai dengan SK Ketua Pengadilan
Negarl dlantaranya adalah biaya !

1. Pendaftaran
2. Materal
jaksi

10. Blaya Proses

Gambar 15 Komponen Taksiran Biaya Panjar
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FEMGADILAN NEGER] KLATEM

LIy e e

Gambar 16 e-SKUM dari e-Court

Ketika Pengguna telah mendapatkan e-SKUM untuk melakukan pembayarannya,

selanjutnya user memilih tombol ‘Lanjut Pembayaran’.

Pembayaran (e-Payment)
Pengguna Terdaftar setelah mendapatkan Taksiran Panjar atau e-SKUM akan
mendapatkan Nomor Pembayaran (Virtual Account) sebagai rekening virtual untuk

pembayaran Biaya Panjar Perkara.

Peryelesalan Pembayaran Pendaftaran Gugatan Online ~FEre  bpesrmTe

0

—— = = P

Penyelesalan Pembayarar Pendaftaran Perkara Gugatan I‘Il‘l!!]m"!!]“'l

Rirclah Pambiyican SIELM

Gambar 17 Halaman Penyelesaian Pembayaran dengan Virtual Account

Ketika user sudah mendapatkan nomor Virtual Account dari perkara yang telah
didaftarkan, maka pemberitahuan tersebut akan masuk kedalam email yang
didaftarkan sebelumnya.

Email Pemberitahuan bahwa status pendaftaran, dan email tagihan dan besaran

biaya panjar yang harus dibayarkan.
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Rincian Nomor VA 84850979946094129 BB %

BNI ecellection <ncaeply@bniecallestion car

Fa Indonesian ~ > English = Tanelste massage

e BNI

rarta, U/ Jul ZU1%

Gambar 18 Pemberitahuan Email VA

Setelah dilakukan pembayaran otomatis status dari pendaftaran akan berubah.
Untuk tahapan pendaftaran perkara sudah selesai berikutnya adalah Pengguna
Terdaftar menunggu verifikasi dan validasi yang dilakukan oleh Pengadilan untuk

Mendapatkan Nomor Perkara.

Mendapatkan Nomor Perkara

Pengadilan baru akan mendapatkan notifikasi atau pemberitahuan disaat
Pendaftaran Perkara sudah dilakukan pembayaran kemudian Pengadilan akan
melakukan verifikasi dan validasi dilanjutkan dengan mendaftarkan Perkara di SIPP
(Sistem Informasi Penelusuran Perkara) yang merupakan aplikasi manajemen
administrasi perkara di Pengadilan sehingga akan otomatis mendapatkan Nomor
Perkara dan melalui SIPP akan otomatis mengirimkan informasi pendaftaran
perkara berhasil melalui e-Court dan SIPP. Apabila Pengadilan telah selesai
memverifikasi pendaftaran kemudian mendapatkan Nomor Perkara maka halaman

verifikasi akan berubah sebagai berikut :
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VERIFIKAS]

Tangsal Marciataran Drjjre - 18 junj 2019

o R

VEHIFKAS] PENDAFTARAN

Gambar 19 Halaman Verifikasi Berhasil dan Mendapatkan Nomor Perkara

Dengan mendapatkan Nomor Perkara Tahapan Pendaftaran Perkara Online Telah
Selesai, dan menunggu pemanggilan dari Pengadilan. Pendaftaran Berhasil ini juga
akan mendapatkan email pemberitahuan sehingga diharapkan informasinya cepat

sampai kepada Pengguna Terdaftar.

<« B 6 § & 0 QO = ;:

Fa Indonesian ~  »  English v  Translate message

E-FILING VERIFIKASI

n

] 8¢ ah lengkap
STATUS VERIFIKAS]
TERVERIFIKAS)

Gambar 20 Email E-Filing Verifikasi

i)  Mendapatkan Panggilan Elektronik (e-Summons)
Setelah pengguna melakukan pembayaran dan mendapat nomor perkara dari yang
telah didaftarkan tersebut maka akan mendapat sebuah panggilan persidangan

yang dikirim oleh pihak pengadilan tempat pendaftaran perkara.
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j)

Panggilan (e-Summons)

No. Jenis Panggilan Flhak

Dokurmnen Panggilan

Nama : Andar Nugrol

0415/Pdt.GIZ0T%PA. Emall: andar@lawye Pen; 1019 )
Tgl. Sidang : Selasa, 02 April Blkifim oleh - FereadiiEn Assmia Kiaten
2016

Gambar 21 E-Summons

Persidangan Elektronik (e-Litigasi)

Setelah pengguna mendapatkan panggilan elektronik selanjutnya dilakukan
persidangan elektronik. Dalam persidangan ini pihak penggugat dan tergugat telah
setuju melakukan persidangan elektronik dengan mengisi persetujuan prinsipal
(sudah dijelaskan diatas) maka para pihak bisa melakukannya sesuai dengan e-
Summons yang telah dikirimkan.

Pada e-Litigasi ini acara persidangan secara Elektronik oleh para pihak dimulai dari
acara Jawaban, Replik, Duplik dan Kesimpulan. Untuk jadwal persidangan sudah
terintegrasi dengan Tundaan Sidang di SIPP. Dokumen dikirim setelah terdapat
tundaan sidang dan ditutup sesuai jadwal sidang. Untuk mekanisme kontrol
(menerima, memeriksa, meneruskan) dari semua dokumen yang diupload para
pihak dilakukan oleh majelis hakim/hakim yang berarti ketika kedua belah pihak
mengirimkan dokumen dan selama belum diverifikasi oleh majelis/hakim kedua
belah pihak tidak dapat melihat atau mendownload dokumen yang dikirim oleh

pihak lawan.
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PERSIDANGAN NOMOR : 3B/PALG/2019/PN Kin

25bHu. 20 Maret 2019
09:00:00 Sideng : SIDANG PERTAMA
dz : Para Tergugat tidak datang
Rabu, 27 Marsr 2019
09:00:00 tarig - sidang lanjutan dilanjutkan mediasi
undz : menunggu lapaoran mediator
in, 22 April 2013
09:00:00 Siizng: pembacaan gugatan
iz : jawaban para tergugat belum siap

) 090000

1arig : jawaban para tergugat

08:15:00

dang : Sitdlang Pertama
ndz : Pembacaan Gugatan
Rabtiy, 19 Junl 2019
13:44:00 iznz - Replik dari Pihak

Tundz: Duplik

Gambar 22 Persidangan elektronik

2.4. Detil Pendaftaran Perkara Pengguna Terdaftar (Advokat)

Setelah pengguna melakukan semua rangkaian pendaftaran hingga persidangan secara
elektronik dapat melihat ringkasan / detil perkara yang telah dilakukan. Pengguna dapat
memilih Nomor Perkara pada kolom Kode & Tanggal Register dalam menu Pendaftaran
Perkara. Dari Nomor Perkara yang terpilih muncul semua informasi yang terdiri dari tiga

bagian yaitu Pendaftaran, Persidangan, dan Dokumen.

Detil Pendaftaran Gugatan

BeMlout adalah et did pendafiaran petiaraonline vane <salldars dtaréan

i
(1]

Gambar 23 Detil Pendaftaran Gugatan
Dalam bagian Pendaftaran terdapat informasi Pendaftaran Perkara, Pembayaran,

Persetujuan Pihak Menggunakan Saluran Elektronik (persetujuan Prinsipal), Panggilan,

serta Biaya Perkara.
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Tanggal Pembaqaran Salzsa. 05 Marer

am Pembayaran JEOEF0 WIS (Zons Waktu Pembiaysran bardssarkan fokas! server of Mahkamah Asung

Persetujuan Pihak Menggunakan Saluran Elektronik

No. Nama Alamat
Alamat : KARANGANOM AT GRZ/AW 007 DS/KE ECAMATAN KARANGAN ATER
Ala ARANGANOM R 007 DSIKEL KARANGA ZCAMAT: A ATH

perrsh dilskukan makan tombaol peng

Panggilan (e-Summons)

Na. Jenis Panggilan Pihak Dokumen Panggllan

P Nama 2 CIL Judul Dokumen : Par
. 1Q/BH Kin Emall ; ntla T Penglriman
Maret2019 {Diklrhm otsh ;

9.00WIB

Gambar 24 Detil Pendaftaran Gugatan
Pada bagian Persidangan berisi history jalannya sidang antar pihak.

Detil Pendaftaran Gugatan

Hesikur acalall detil darn pendaftaran gerkars anlire varg salltara Uatarkan

Pendaftaran Persidangan Dokuman

PERSIDANGAN NOMOR : 38/Pdt.G/2019/PN Kin

Rabu, 20 Maret 2019
09:00:00 o

Rabu, 27 Maret 2019
09:00:00 B agenda Sidang : sidang lanjutan dilanjutkan mediasi

Fatasan di Tunda : menunggu lapaoran mediator

Senin, 22 April 2015
09:00:00 o £ 2genda Sidang : pembacaan gugatan

==

talasan di Tunds : jawaban para tergugat belum siap

£ SIDANG PERTAMA

asan dj Tunda : Para Tergugat tidak datang

Senin, 06 Mel 2019

09:00:00

M agenda Sidang : jawaban para tergugat

Gambar 25 Detil Persidangan

Pada bagian Dokumen berisi dokumen-dokumen yang terjadi selama persidangan antar

pihak. Status dokumen dibagi menjadi dua yaitu yang terkunci dan tidak terkunci, yang
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tidak terkunci berarti dokumen tersebut bisa diakses atau didownload dan sudah
diverifikasi oleh majelis hakim sehingga bisa dilihat oleh pihak lawan. Apabila dokumen

tersebut terkunci berarti dokumen tersebut belum diverifikasi oleh majelis hakim.

Detll Pendafmran Gugatan

Daftar Dokumen Persidangan

LT oy Deskiiim Lokiiiven Rt g Dttt

Gambar 26 Detil Dokumen



P E N DAFTARAN P E R KARA e-Court Mahkamah Agfggggjgdrgg
PENGGUNA INSINDENTIL

PENGGUNA INSIDENTIL (NON ADVOKAT)

3. Definisi dan Pengertian
Dalam seiring perkembangannya e-Court, aplikasi ini tidak hanya digunakan oleh
pengguna terdaftar (advokat) saja tetapi juga untuk pengguna insidentil (pengguna non
advokat). Pengguna insidentil ini terdiri dari perseorangan, pemerintahan, dan badan
hukum. Pada dasarnya Pengguna ini merupakan termasuk pengguna e-Court
temporary, pengunaan account untuk pengguna insidentil hanya berlaku saat beracara
secara elektronik untuk satu kali dan 14 hari setelah tanggal putusan, user tidak bisa
lagi mengakses data perkaranya. Untuk menggunakan kembali harus dilakukan aktivasi
kembali oleh Pengadilan. Kesemua Pengguna insidentil ini mempunya mekanisme
kebutuhan data yang berbeda-beda ketika melakukan pendaftaran, pendaftarannya
tersebut dilakukan di pengadilan setempat/tertuju untuk terdaftar dalam aplikasi E-
Court. e-Court adalah sebuah instrumen Pengadilan sebagai bentuk pelayanan
terhadap masyarakat dalam hal Pendaftaran perkara secara online, Taksiran Panjar
Biaya secara elektronik, Pembayaran Panjar Biaya secara online, Pemanggilan secara
online dan Persidangan secara online mengirim dokumen persidangan (Replik, Duplik,
Kesimpulan, Jawaban). Aplikasi e-Court perkara diharapkan mampu meningkatkan
pelayanan dalam fungsinya menerima pendaftaran perkara secara online dimana
masyarakat akan menghemat waktu dan biaya saat melakukan pendaftaran perkara.
Ruang Lingkup aplikasi e-Court adalah sebagai berikut :
3.1. Pendaftaran Perkara Online (e-Filing)
Pendaftaran Perkara Online dalam aplikasi e-Court untuk saat ini baru dibuka jenis
pendaftaran untuk perkara gugatan, bantahan, gugatan sederhana, dan
permohonan. Pendaftaran Perkara ini adalah jenis perkara yang didaftarkan di
Peradilan Umum, Peradilan Agama dan Peradilan TUN yang dalam pendaftarannya
memerlukan effort atau usaha yang lebih, dan hal ini yang menjadi alasan untuk
membuat e-Court salah satunya adalah kemudahan berusaha.
Kuntungan Pendaftaran Perkara secara online melalui Aplikasi e-Court yang bisa

diperoleh dari aplikasi ini adalah :
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3.2.

3.3.

1. Menghemat Waktu dan Biaya dalam proses pendaftaran perkara.

2. Pembayaran Biaya Panjar yang dapat dilakukan dalam saluran multi chanel atau
dari berbagai metode pembayaran dan bank.

3. Dokumen terarsip secara baik dan dapat diakses dari berbagai lokasi dan media.

4. Proses Temu Kembali Data yang lebih cepat

Pembayaran Panjar Biaya Online (e-Payment)

Dalam pendaftaran perkara, Pengguna insidentil akan langsung mendapatkan
SKUM vyang digenerate secara elektronik oleh aplikasi e-Court. Dalam proses
generate tersebut sudah akan dihitung berdasarkan Komponen Biaya apa saja yang
telah ditetapkan dan dikonfigurasi oleh Pengadilan, dan Besaran Biaya Radius yang
juga ditetapkan oleh Ketua Pengadilan sehingga perhitungan taksiran biaya panjar
sudah diperhitungkan sedemikian rupa dan menghasilkan elektronik SKUM atau e-
SKUM.

Pengguna Pengguna insidentil setelah mendapatkan Taksiran Panjar atau e-SKUM
akan mendapatkan Nomor Pembayaran (Virtual Account) sebagai rekening virtual

untuk pembayaran Biaya Panjar Perkara.

Pemanggilan Elektronik (e-Summons)

Sesuai dengan Perma No.3 Tahun 2018 bahwa Pemanggilan yang pendaftarannya
dilakukan dengan menggunakan e-Court, maka pemanggilan kepada Pengguna
insidentil dilakukan dilakukan secara elektronik yang dikirimkan ke alamat domisili
elektronik pengguna terdaftar. Akan tetapi untuk pihak tergugat untuk
pemanggilan pertama dilakukan dengan manual dan pada saat tergugat hadir pada
persidangan yang pertama akan diminta persetujuan apakah setuju dipanggilan
secara elektronik atau tidak, jika setuju maka akan pihak tergugat akan dipanggil
secara elektronik sesuai dengan domisili elektronik yang diberikan dan apabila tidak

setuju pemanggilan dilakukan secara manual seperti biasa
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3.4. Persidangan Elektronik (e-Litigasi)
Aplikasi e-Court juga mendukung dalam hal persidangan secara elektronik sehingga
dapat dilakukan pengiriman dokumen persidangan seperti Replik, Duplik,
Kesimpulan dan atau Jawaban secara elektronik yang dapat diakses oleh Pengadilan

dan para pihak.

4. Pendaftaran Perkara Pengguna Insidentil
Sebelum melakukan pendaftaran syarat wajib yang harus dilakukan adalah harus

memiliki akun pada aplikasi e-Court. Setelah Pengguna insidentil terdaftar di
pengadilan dan mendapatkan account untuk mengkases-nya maka user sudah
dinyatakan dapat melakukan pendaftaran perkara secara elektronik. Untuk melakukan
pendaftaran perkara melalui e-Court yang dilakukan pertama kali adalah membuka

website e-Court Mahkamah Agung di https://ecourt.mahkamahagung.go.id dan

menekan tombol Login dengan memasukkan username dan password yang telah

didapat.

4.1.Login

Login pada aplikasi e-Court dapat dilakukan pada tombol Login halaman pertama

e-Court.

e-Court Mahkamah Agung RI

e-Filing | e-Payment | e-Summons

Gambar 27 Halaman Utama e-Court


https://ecourt.mahkamahagung.go.id/
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¥

Login Fendaftaran

e - Court

s JUstice Systern

© Mahkamah Agung Republik Indonesia - 2018

Gambar 28 Halaman Login

4.2.Dashboard Pengguna Insidentil

Pada dashboard e-Court berisi tampilan yang lebih informatif dan merupakan sebuah
informasi yang diberikan kepada pengguna insidentil (non advokat). Dalam dashboard
tersebut terdapat sebuah beberapa kolom yang berisi informasi mengenai keadaan
data perkara yang telah didaftarkan oleh Pengguna Terdaftar melalui e-Court,
diantaranya informasi : ‘Info Perkara Gugatan’, ‘Info Perkara Bantahan’, ‘Info Gugatan
Sederhana’, dan ‘Info Perkara Pendaftaran Permohonan’. Dari kesemua itu memiliki info
masing-masing vaitu Perkara yang Berhasil Mendapatkan Nomor, Pendaftaran Sudah
Dibayar, Pendaftaran Belum Dibayar, dan Total dari Keseluruhan Perkara sehingga bisa

dijadikan pengingat untuk Pengguna Terdaftar tentang perkara yang telah didaftarkan.
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HALAMAN DASHBOARD PENGGUNA TERDAFTAR Home  Dashboard

Halaman Dashbeard Menyzjikan Informas| Fintas dan Pendditaran

INFO PERKARA GUGATAN INFO PERKARA BANTAHAN
No.

Uraian Jumlah No. Uraian Jumiah
1 Berhiasll Mendapatkan Nomor Pérkara 2z 1 Berhasil Mendapatkan Nomor Perkara
Pendaftaran Sudah Dibayar 2 Pendaftaran Sudah Dibayar

3 Pendaftaran Belum Dibayar 5 3 Pendaftaran 8elum Dihayar

Total Pendaiiaran Perkara 4 Total Pendaftaran Perkara

o

No. Uralan Jumlah No. Uraian Jumiah
Hertasll Mendapatkan Nomor Perkara - i Berhasil Mendapatkan Nomar Perkara
Pendafiaran Sudah Dibavar - 2 Pendaftaran Sudah Dibavar

PENGUMUMAN

/I (Kamis, 09 Mei 201 TB)

ehin =rb dalsm pengisian data ecoun

ah kepada semus satker unti

ARI (Kamis, 09 Mel 2019 12:45:062 WIB)

Ulce

gt

2mua satker untuk lebih tertib dalam pengisian data ecourt

ran -2 Download

Gambar 29 Dashboard Pengguna Non Advokat

4.3.Pendaftaran Perkara
Setelah Pengguna Insidentil (non Advokat) bisa melakukan login, maka berikutnya
adalah Pendaftaran Perkara.
Tahapan Pendaftaran Perkara melalui e-Court adalah sebagai berikut (pada modul ini

diberikan contoh untuk pendaftaran perkara Gugatan Online) :

a) Memilih Pengadilan
Pengguna Insidentil (non Advokat) memilih menu dari Pendaftaran Perkara dan
memilih sesuai dengan kebutuhan jenis perkara yaitu Gugatan Online, Bantahan
Online, Gugatan Sederhana Online, dan Permohonan Online. Apabila advokat
sudah memilih jenis perkara yang didaftarkan maka selanjutnya pilih Tambah

Gugatan.
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@ e -Court
The Bectroncs Justice Syster
m Maharani

(Pengeuna e-Court
Temporary)

Gambar 30 Jenis Pendaftaran Perkara

Draftar Gugatan Gnline Pl Wrmbar P

Hudde I Tunuinl
(1B Hpgisbae i, Py ey iy Pl g plirhahy Pagsr Periats dgmnr Peias B Thngad Nesdyifies

Gambar 31 Menu Dashboard Tambah Gugatan

Pada Dashboard bagian Pendaftaran terdapat filter pemisahan status pembayaran
yaitu status Sudah Dibayar, Belum Dibayar dan Kadaluwarsa sehingga memudahkan
Pengguna untuk melihat status perkaranya. Ketika pengguna ingin menambakan
perkara sesuai dengan jenisnya, pengguna memilih pengadilan tujuan untuk

mendaftarkan perkaranya.
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MEMILIH PENGAB|LAN TUJUAN MENDAFTAR PERKARA

Mendaftar pada Pengadilan (Ketik Nama Kota)

Pilih Pengadilan atau Ketik Nama Kota untuk mencari cepat

Keterangan;
e-Loprt menditking pelsyanan pendaftaran perkara diberbagal pengadifan di
sit baru tersediz pada pilinan yang ada. Sliatikar memilin

Indoresia. Saat ind m

salah satul Pengariilan Neger tempat akan mendafiarkan perkara

Gambar 32 Memilih Pengadilan tempat mendaftarkan perkara

Pengguna insidentil dapat beracara di Pengadilan yang telah membuka layanan e-
Court dan dalam hal ini Pengadilan yang membuka layanan e-Court tidak serempak
di Indonesia akan tetapi bagi yang sudah dinyatakan siap oleh Dirjen masing-

masing.

b) Mendapatkan Nomor Register Online (Bukan Nomor Perkara)
Pada tahapan awal, setelah memilih Pengadilan pengguna insidentil akan
mendapatkan Nomor Register Online dan Barcode akan tetapi bukan Nomor

Perkara.

Pendaftaran Gugatan onlne T

9

Pendaftaran Perkara Gugatan 'I!Ilnm_ml“

Fer—rg

Gambar 33 Halaman Pendaftaran Perkara Gugatan

Setelah memahami dan menyetyujui syarat dan ketentuan dalam pendaftaran

online melalui e-Court, tekan Tombol Daftar.

c) Mengisi Data Pihak
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d)

Mengisi Data Pihak adalah menjadi hal wajib dalam pendaftaran perkara dan dalam
pengisian data pihak ini akan mengisi alamat pihak baik penggugat, tergugat, dan
turut tergugat sehingga dapat memilih lokasi Provinsi, Kabupaten dan Kecamatan.
Dengan melengkapi data alamat maka biaya panjar dapat ditaksirkan sesuai
besaran radius masing-masing wilayah pengadilan sesuai ketetapan Ketua

Pengadilan.

Pendaftaran Gugatan Online Fome  Pendaffaran

tiah @fida sUdak metyispkan persyaratar endaitarksn Petkara Gugatan onlinie

o @ .
Upload Serkas

htulzl Pencafiaran Mengisi Dats Pihsk

Formulir Pendaftaran Gugatan Onling

@

Gambar 34 Mengisi Data Pihak
Pengguna selanjutnya menambahkan data pihak yang berperkara yaitu Penggugat,

Tergugat dan Turut Tergugat (jika ada)

TR

Hubymampn

T

Erliirafan *

Gambar 35 Field Tambah Pihak

Upload Berkas Gugatan
Tahapan berikutnya adalah melengkapi Dokumen Gugatan yang harus diupload
pada tahapan Upload Berkas. Berkas Gugatan dan Persetujuan Prinsipal diupload

dalam tahapan Upload Berkas Gugatan.




Buku Panduan

e-Court Mahkamah Agung 2019 |34

e)

Uplead Barkas Periara Gugatan

Titly G Wipu; Cudirre

L

Gambar 36 Halaman Upload Berkas Gugatan

Ketika pengguna melakukan upload dokumen, jenis dokumen terdapat dua pilihan

yaitu pdf dan doc/rtf, serta selain itu terdapat form template Persetujuan Prinsipal

yang berarti menyatakan setuju dan bersedia beracara secara elektronik

5

1 2 3 4 c 13 7 . 9 0 11 12 13 14 jL ™

Kami, masing-masing vang bertanda-tangan dibawah ini:

L.

Nama

perkara_perdata / permohonan yang terdaftar pada Aplikasi e-Court
Sistem Informasi Pengadilan pada Pengadilan Negeri

Nomor: ..........

Nama
Alamat email
Tempat Tinggal
Pekerjaan :
Selanjutnya disebut - Tergugat/Termohon sebagai Pengguna Terdaftar

Berdasarkan Peraturan Mabkamah Agung Republik Indonesia Nomeor 3 Tahun 2018,
Tentang

N & - ik para pi ]

menyatakan -

1.

2.
3.

Mengikuti Proses Acara Persidangan secara Elektrontk, vang dimulai dant acara Mediasi,
Jawaban, Replik. Duplik dan Kesimpulan:

Melaksanakan sidang pembuktian sesuail dengan hukum acara vang berlaku

secara slektromlk:

Gambar 37 Persetujuan Prinsipal

Elektronik SKUM (e-SKUM)

Dengan selesainya melengkapi data pendaftaran dan dokumen Pengguna

Insidentil akan mendapatkan taksiran panjar biaya perkara dalam bentuk

Elektronik SKUM (e-SKUM) yang digenerate otomatis oleh sistem dengan

Komponen Biaya Panjar dan Radius yang telah ditetapkan oleh Ketua Pengadilan.
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Besaran Taksiran Panjar Biaya Perkara ini sudah diperhitungan dengan rumusan
sesuai Penentuan Taksiran Biaya Panjar untuk perkara Gugatan, namun demikian
apabila dalam perjalanannya terdapat kekurangan maka akan diberitkan tagihan
untuk Tambah Biaya Panjar dan sebaliknya apabila biaya panjar kelebihan akan

dikembalikan kepada Pihak yang mendaftar perkara.

KOMPONEN BIAYA PANJAR PERKARA

A Peniting

Perlu diketahul bahwa Hal-hal di bawah inl adalah Komponen bisya yang digunakan dalam taksiran panjar blaya perkara sesuai dengan SK Ketua Pengadilan
Negarl dlantaranya adalah biaya !

Tergugat [2x)
enggugat (2x)
|

00 iy W0 e L

)

. PNBF Relaas an Pertama

10. Blaya Proses

Gambar 38 Komponen Taksiran Biaya Panjar

FEMGADILAN NEGER] KLATEM

LIy e T

Gambar 39 e-SKUM dari e-Court

Ketika Pengguna telah mendapatkan e-SKUM untuk melakukan pembayarannya,

selanjutnya user memilih tombol ‘Lanjut Pembayaran’.
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Pembayaran (e-Payment)
Pengguna Insidentil setelah mendapatkan Taksiran Panjar atau e-SKUM akan
mendapatkan Nomor Pembayaran (Virtual Account) sebagai rekening virtual untuk

pembayaran Biaya Panjar Perkara.

Penyelesaian Pembayaran Pendaftaran Perkara Gugatan I‘II‘I"]!!“L“I"II

fancn Pombayaran SEL

Gambar 40 Halaman Penyelesaian Pembayaran dengan Virtual Account

Ketika user sudah mendapatkan nomor Virtual Account dari perkara yang telah
didaftarkan, maka pemberitahuan tersebut akan masuk kedalam email yang
didaftarkan sebelumnya.

Email Pemberitahuan bahwa status pendaftaran, dan email tagihan dan besaran

biaya panjar yang harus dibayarkan.

Rincian Nomor VA 8485097996094129 BB
BNI eCellection <ncieply@bni-acoliection corm

H Indonesian ~  »  English ~  Trapslste message

e BNI

Jakarta, 07 Jul 2019

antagihan Anda pada Pengadilan E dengan nncian sebagal berikut
illing on Pengadilan E with delailed infc

Gambar 41 Pemberitahuan Email VA

Setelah dilakukan pembayaran otomatis status dari pendaftaran akan berubah.
Untuk tahapan pendaftaran perkara sudah selesai berikutnya adalah Pengguna
Insidentil menunggu verifikasi dan validasi yang dilakukan oleh Pengadilan untuk

Mendapatkan Nomor Perkara.
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g) Mendapatkan Nomor Perkara
Pengadilan baru akan mendapatkan notifikasi atau pemberitahuan disaat
Pendaftaran Perkara sudah dilakukan pembayaran kemudian Pengadilan akan
melakukan verifikasi dan validasi dilanjutkan dengan mendaftarkan Perkara di SIPP
(Sistem Informasi Penelusuran Perkara) yang merupakan aplikasi manajemen
administrasi perkara di Pengadilan sehingga akan otomatis mendapatkan Nomor
Perkara dan melalui SIPP akan otomatis mengirimkan informasi pendaftaran
perkara berhasil melalui e-Court dan SIPP. Apabila Pengadilan telah selesai
memverifikasi pendaftaran kemudian mendapatkan Nomor Perkara maka halaman

verifikasi akan berubah sebagai berikut :

VERIFIKASI et e
Tanasal Penciarmaran D= - 18 junf 2019
I
Y, KAST PFENDAFTARAN .

Gambar 42 Halaman Verifikasi Berhasil dan Mendapatkan Nomor Perkara

Dengan mendapatkan Nomor Perkara Tahapan Pendaftaran Perkara Online Telah
Selesai, dan menunggu pemanggilan dari Pengadilan. Pendaftaran Berhasil ini juga
akan mendapatkan email pemberitahuan sehingga diharapkan informasinya cepat

sampai kepada Pengguna Insidentil.
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h)

<« B 6 § & 0 QO = ;:

Fa Indonesian ~  »  English v  Translate message

E-FILING VERIFIKASI

n

Verifikasi Penda

Gambar 43 Email E-Filing Verifikasi

Mendapatkan Panggilan Elektronik (e-Summons)
Setelah pengguna melakukan pembayaran dan mendapat nomor perkara dari yang
telah didaftarkan tersebut maka akan mendapat sebuah panggilan persidangan

yang dikirim oleh pihak pengadilan tempat pendaftaran perkara.

Panggilan (e-Summons)

No.  Jenis Panggilan Pihak Dokumen Panggilan

Pangeilan Sldang

MNama : Andar Mugreho, Judul Dokumen : relz

Lihat Dokumer

0419 ST SRA K Emall : andar@lawyer com Pengiriman : 5 3
Tgl. Sidang : Selasa. 02 April (DIkitim oleh - Pe Tia Kiaten)
2019 '

jam Sidang : 09.00

Gambar 44 E-Summons

Persidangan Elektronik (e-Litigasi)

Setelah pengguna mendapatkan panggilan elektronik selanjutnya dilakukan
persidangan elektronik. Dalam persidangan ini pihak penggugat dan tergugat telah
setuju melakukan persidangan elektronik dengan mengisi persetujuan prinsipal

(sudah dijelaskan diatas) maka para pihak bisa melakukannya sesuai dengan e-

Summons yang telah dikirimkan.
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Pada e-Litigasi ini acara persidangan secara Elektronik oleh para pihak dimulai dari
acara Jawaban, Replik, Duplik dan Kesimpulan. Untuk jadwal persidangan sudah
terintegrasi dengan Tundaan Sidang di SIPP. Dokumen dikirim setelah terdapat
tundaan sidang dan ditutup sesuai jadwal sidang. Untuk mekanisme kontrol
(menerima, memeriksa, meneruskan) dari semua dokumen yang diupload para
pihak dilakukan oleh majelis hakim/hakim yang berarti ketika kedua belah pihak
mengirimkan dokumen dan selama belum diverifikasi oleh majelis/hakim kedua

belah pihak tidak dapat melihat atau mendownload dokumen yang dikirim oleh

pihak lawan.
PERSIDANGAN NOMOR : 3B/RALG/2019/PN Kin
Rabu. 20 Naret Z013
09:00:00  Agenda Sidang : SIDANG PERTAMA
% Alazan i Tunda : Para Tergugat tidak datang
Rabu, 27 Marsr 2019
09:00:0 5 Agenda Sidang - sidang lanjutan dilanjutkan mediasi
1 Alasan di Tundz: menunggu lapaoran mediator
. ‘ = Agenda Sidzng : pembacaan gugatan
09:00:00 e E:p EUB
£ Alazan di Tunda : jawaban para tergugat belum stap
yenimn. 06 M= 2019
. . 1 Agenda Sidane : jawaban para tergugat
09:00:00 g
Rabu, 08 Mel 2019
08:15:0 4 Agenda Sidang : Sidang Pertama
£ Alazan o Tundz : Pembacaan Gugatan
Rabiu. 19 |unl 2019
13:44:00 = fanz : Replik dari Pihak
m iz Duplik

Gambar 45 Persidangan elektronik

4.4. Detil Pendaftaran Perkara Pengguna Insidentil

Setelah pengguna melakukan semua rangkaian pendaftaran hingga persidangan secara
elektronik dapat melihat ringkasan / detil perkara yang telah dilakukan. Pengguna dapat
memilih Nomor Perkara pada kolom Kode & Tanggal Register dalam menu Pendaftaran
Perkara. Dari Nomor Perkara yang terpilih muncul semua informasi yang terdiri dari tiga

bagian yaitu Pendaftaran, Persidangan, dan Dokumen.
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Detil Pendaftaran Gugatan

eyt adnlah H=l|l das pendafiaran petiaraonlins vane salldars daftarian

Gambar 46 Detil Pendaftaran Gugatan
Dalam bagian Pendaftaran terdapat informasi Pendaftaran Perkara, Pembayaran,

Persetujuan Pihak Menggunakan Saluran Elektronik (persetujuan Prinsipal), Panggilan,

serta Biaya Perkara.

Persetujuan Pihak Menggunakan Saluran Elekironik

No. Nama Alamat

Panggilan (e-Summons)

Na. Jenis Panggilan Pihak Dokumen Panggllan
Nama 1 Ar

CIL Judul Dokumen
Emall ; = P

Pengirima

Gambar 47 Detil Pendaftaran Gugatan

Pada bagian Persidangan berisi history jalannya sidang antar pihak.
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Detil Pendaftaran Gugatan

Berikur adalaty detil dari pendaftaran perkara anline vang saudara dafarkar

Rabu, 20 Maret 20719

05:00:00

agends Sidang - SIDANG PERTAMA

di Tunda : Para Tergugat tidak datang

Rabu, 27 Maret 2019
09:00:00 @ P agenda Sidang | sidang lanjutan dilanjutkan mediasi

B alasan di Tunda : menunggu lapaoran mediator
Senin, 22 April 2015
09:00:00 £ Agenda Sidang - pembacaan gugatan

i Tuniis : jawaban para tergugat belum siap

Senin, 06 Mel 2019
09:00:00 @ ) Agenda Sidang : jawaban para tergugat

Gambar 48 Detil Persidangan

Pada bagian Dokumen berisi dokumen-dokumen yang terjadi selama persidangan antar
pihak. Status dokumen dibagi menjadi dua yaitu yang terkunci dan tidak terkunci, yang
tidak terkunci berarti dokumen tersebut bisa diakses atau didownload dan sudah
diverifikasi oleh majelis hakim sehingga bisa dilihat oleh pihak lawan. Apabila dokumen

tersebut terkunci berarti dokumen tersebut belum diverifikasi oleh majelis hakim.

Detll Pendafmran Gligatan e P ey

Daftar Dokumen Persidangan

Fie 1) Lleakitifnl Lakiiifes Ente siige (R T
& &
= +
& A
- =
r y 4
- i i r
& B I

Gambar 49 Detil Dokumen
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TINGKAT BANDING

User Login Administrator Pengadilan Tingkat Banding

User dan Password Administrator Pengadilan Tingkat Banding diberikan oleh Super
Administrator Mahkamah Agung dan melakukan Login pada aplikasi e-Court pada domain

https://ecourt.mahkamahagung.go.id

5. Dashboard Administrator Pengadilan Tingkat Banding
Pada dashboard e-Court berisi tampilan yang lebih informatif dan merupakan sebuah
informasi yang diberikan kepada petugas pengadilan. Dalam dashboard tersebut
terdapat sebuah kolom ‘Pengumuman’ yang berisi informasi dari pimpinan Mahkamah
Agung ditujukan kepada Pengadilan serta terdapat beberapa kolom perkara
diantaranya informasi : ‘Info Pendaftaran Perkara’ yang dibagi menjadi dua bagian yaitu
Berhasil Mendapatkan Nomor Perkara dan Bayar, Belum Mendapatkan Nomor Perkara.
Petugas dapat melihat semua data melalui dashboard yang tampil sesuai dengan

kondisi perkara saat itu.

HALAMAN DASHBOARD PENGADILAN TINGKAT BANDING - -

e s T ieli] 1] Wi e ] Bl L

LLETRESE B R PR [P L

= B

Gambar 50 Dashboard Pengadilan Tingkat Banding

5.1.Membuat email Gmail
Pengadilan Tingkat Banding Membuat email Gmail bisa menggunakan nama yang
sesuai dengan user yang diberikan, atau bisa juga berbeda kemudian mengupdate user

dan email yang ada pada aplikasi e-Court.


https://ecourt.mahkamahagung.go.id/
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Sebagai contoh user yang diberikan ecourt pt semarang@gmail.com dan kemudian

ingin diganti ecourt.pt.semarang@gmail.com Petugas bisa melakukan login dan melalui
menu ‘Edit Profil’ dan Ganti Email yang ada. Disarankan untuk mengganti password

yang diberikan.

Gambar 51 Menu Edit Profile

Data Diri Pengguna

Pengadilan Tinggi Semarang
LOGIN

Email CoUrt.pt.semarang@gmail.com

Password

T,

Gambar 52 Profile Pengguna
Petugas Administrator Pengadilan bisa merubah, email, password dan Foto Profil

melalui tombol ‘Rubah Login Pengguna’. (Disarankan untuk didokumentasi dan

diberikan kepada pimpinan yang berwenang).

Edit Pengguna

Nama Lengkap *

E-Maill * ecourtpl.semarang@zm
Password * @
Mangi Password * &

Kembai

Gambar 53 Form Edit Pengguna


mailto:ecourt_pt_semarang@gmail.com
mailto:ecourt.pt.semarang@gmail.com
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5.2.Daftar Advokat

Pengadilan Tingkat Banding menginput data Advokat yang pernah disumpah tujuannya
adalah apabila ada pendaftaran Advokat yang Nomor Berita Acara Sumpah sudah
sesuai dengan database yang pernah dinput oleh Pengadilan Tingkat Banding, maka
Pengadilan Tingkat Banding tidak perlu melakukan verifikasi atau vadlidasi terhadap
pendaftar baru, karena otomatis akan berstatus terverifikasi. Akan tetapi namun
demikian Pengadilan Tingkat Banding juga masih bisa memverifikasi data Advokat, dan
apabila ditemukan data tidak sesuai, tetap dapat merubah statusnya menjadi Belum
terverifikasi. Untuk menambahkan data Advokat petugas pengadilan tingkat Banding
bisa melakukan penambahan Daftar Advokat secara sistem dan memilih menu +

Tambah Data Advokat’ untuk menambahkan datanya.

ﬂ Pengadilan Tinggi Daftar Pengguna
Semarang
(Pengadilan Tingkat Banding)

Gambar 54 Tambah Data Advokat
Adapun data yang harus dilengkapi pada field yang telah tersedia, yaitu : Nama Lengkap

dan gelar, Nomor BA Sumpah, dan Tanggal di Sumpabh.

Tambah Pata Advokat

Nama Lengkap dan Gelar *
Nomnr BA Sumpah *

Tanggal di Sumpah *

Gambar 55 Field Tambah Data Advokat
Maka secara terotomatis ketika petugas memilih tombol ‘Simpan” maka akan muncul

dalam list terdaftar advokat dibawah naungan pengadilan banding tersebut.
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Gambar 56 List Daftar Advokat
Petugas bisa melihat detil dari advokat yang telah ditambahkan dengan memilih tombol

‘detil’, maka akan muncul sebuah popup

Tambah Data Advokat

Nama Lenghap dan Galar * &
! RRrREhan A, Bukhor, SH

MNamar BA Sumpal *

W2/ 2848/ HK.DL.01/M 1 /2016

Tanggal di Sumpat * I
Egalel P 08/11/2076

Gambar 57 Detil Advokat

5.3.Verifikasi Data Pengguna Terdaftar

Saat ini e-Court mengakomidir Data Pengguna Terdaftar untuk Advokat, Validasi Data
Advokat dilakukan oleh Pengadilan Tingkat Banding dimana Advokat tersebut
disumpah. Untuk melakukan Validasi Data Advokat oleh Administrator e-Court Tingkat

Banding dari Menu Advokat — Belum Verifikasi :

Draftar Addvokat/{Usesr Tedaltar Dt S=zming

Ry iy
ML A E LENERA) Rz T Sumee A Crgarywm| Tiersewilllin) ap

Gambar 58 Halaman Verifikasi Data Advokat
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Untuk melakukan Verifikasi Data Advokat, langkah-langkahnya adalah sebagai berikut:
1) Mengecek Nomor Berita Acara Sumpah

2) Mengecek tiap dokumen

Apabila data menurut Tim Validasi Data Advokat Pengadilan Tingkat Banding sesuai dan
dinyatakan valid, petugas cukup memilih tombol Validasi di pada daftar tiap Advokat

pada kolom paling kanan (kolom ‘Aksi’).

Daftar Advokat (User Tedaftar) Dashboard  Perigacara  Daftar Fengacara
show 15 v entries Search:
Masa Status
No Nama Lengkap Nomor BA Sumpah Berlaku Organisas| Terverifikas Aks|
ANTONIUS YUDO PRIHARTONO, SH; MiH W12.U/B038/HK.G4.01/12/2015 19/07/2016 KADIN Belum valldasi

Terverifikasi

Gambar 59 Validasi Daftar Advokat
Setelah dilakukan validasi, otomatis status berubah menjadi Terverifikasi, dengan

demikian Advokat yang sudah mendaftar dapat mulai bercara di Pengadilan manapun

yang sudah membuka layanan e-Court.

Daftar Advokat (User Tedaftar Sudah Terverifikasi) Dashboard ‘Perigacara  Daftar Peiigacara
|
Show| 10 v | entries Search:
Nomor BA Status
No Nama Lengkap Sumpah Masa Berlaku Organisasi Terverifikas| Alesi

19/03/2005 Qrsanisasi Terverifikas)

Gambar 60 Status Terverfikasi Advokat

5.4.Data Diri Pengguna
Data Diri Pengguna adalah menu untuk memperbaharui foto profil, email dan Password
Pengguna. Hal ini sudah dijelas diatas bagaimana memperbaharui Data Pengguna.

Petugas bisa melakukannya melalui menu Data Diri Pengguna
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Diata Dirl Pengguna

Fergadilan TINgE Semariny
s

- et R e e

Gambar 61 Menu Ubah Pengguna
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USER LOGIN ADMINISTRATOR PENGADILAN TINGKAT PERTAMA #1

User dan Password Administrator Pengadilan Tingkat Pertama diberikan oleh Super
Administrator Mahkamah Agung dan melakukan Login pada aplikasi e-Court pada domain

https://ecourt.mahkamahagung.go.id

6. Dashboard Administrator Pengadilan Tingkat Pertama #1
Pada dashboard e-Court berisi tampilan yang lebih informatif dan merupakan sebuah
informasi yang diberikan kepada petugas pengadilan. Dalam dashboard tersebut
terdapat sebuah kolom ‘Pengumuman’ yang berisi informasi dari pimpinan Mahkamah
Agung ditujukan kepada Pengadilan serta terdapat beberapa kolom perkara
diantaranya informasi : ‘Info Pendaftaran Perkara’ yang dibagi menjadi dua bagian yaitu
Berhasil Mendapatkan Nomor Perkara dan Bayar, Belum Mendapatkan Nomor Perkara,
selanjutnya informasi ‘Belum Mendapatkan Nomor Perkara’, ‘Belum Melaksanakan e-
Summon’, dan ‘Belum ada Persidangan’. Petugas dapat melihat semua data melalui

dashboard yang tampil sesuai dengan kondisi perkara saat itu.

HALAMAMN DASHBOARD ADMINISTRATOGR Myt R

W P A P AL

Gambar 62 Halaman Dashboard


https://ecourt.mahkamahagung.go.id/
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6.1.Membuat email Gmail

Pengadilan Tingkat Pertama membuat email Gmail, bisa menggunakan nama yang
sesuai dengan user yang diberikan, atau bisa juga berbeda kemudian mengupdate user
dan email yang ada pada aplikasi e-Court.

Sebagai contoh user yang diberikan ecourt pn_mojokerto@gmail.com dan kemudian

ingin diganti perdata.pnmjk@gmail.com. Petugas bisa melakukan login dan melalui

menu ‘Edit Profil’ dan Ganti Email yang ada. Disarankan untuk mengganti password

yang diberikan.

s | Pengadilan Negeri Mojokerio »

Gambar 63 Menu Edit Profile

Pengadilan Negeri Mojokerto
LOGIN

Ermall perdata.pnmjk@gmail.com

Gambar 64 Profile Pengguna

Petugas Administrator Pengadilan bisa merubah, email, password dan Foto Profil
melalui tombol ‘Rubah Login Pengguna’. (Disarankan untuk didokumentasi dan

diberikan kepada pimpinan yang berwenang).


mailto:ecourt_pn_mojokerto@gmail.com
mailto:perdata.pnmjk@gmail.com
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Edit Pengguna

Nama Lenghkap *

E-Mail * perdata.pnmjk@gmail.com
Password * &
Wangl Password ¥ o

Gambar 65 Form Edit Pengguna

6.2.Konfigurasi Pengadilan

Untuk pertama kali seblum e-Court digunakan Pengadilan wajib menupdate Data
Konfigurasi untuk menampung Informasi Profil Pengadilan. Dari Menu Konfigurasi
Aplikasi — Konfigurasi :

Petugas melengkapi data mulai dari Pengadilan, Bank dan Google Mail agar dapat
ditampilkan di informasi pendaftaran perkara online. Untuk Kode Pengadilan diisi

sesuai seperti Kode Perkara di Pengadilan masing-masing.
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Konfigurasi Aplikasi

Nama Pengadilan PENGADI AN TINGG| SURARAYA ¥
Tinggl

Nama Pengadilan
Alamat Pengadilan I, BA, Basunl No. 11
Telepon 9321322931
Kaode Pengadilan BN Mk

Ketua Pengadilan MUSLIM, SH

NIP Ketua Pengadilan 19610922198312100

Gambar 66 Konfigurasi Pengadilan

Konflzuras) Aplikasi

Ltk (il

Gambar 67 Konfigurasi Bank

Konfigurasi Aplikasi

Password - =]

Gambar 68 Konfigurasi Google Mail

6.3.Pengguna

Pengguna adalah menu untuk user e-Court pengadilan masing-masing. Pengguna
dibuat sesuai kewenangan user yang terlibat di pengadilan. Adapun pengisian user
pengguna tidak jauh berbeda dengan Tambah User di SIPP sehingga tidak ada kesulitan

di dalamnya. Setiap Pengadilan memiliki 1 administrator. Untuk memudahkan notifikasi
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setiap ada pendaftaran dan apapun notifikasi dari e-Court, diberikan alternatif untuk
menempelkan accout email gmail dalam smartphone agar setiap ada email masuk
langsung dapat diketahui. Itulah alasan email yang digunakan adalah gmail karena

kemudahan dalam sinkronisasi dengan smartphone dan gratis.

Tambah Pengguna

Nama Lengkap *

E-Mall *
Passwirel * -
Ulangl Passward * o
Kewenangan ® Pilih v
Blok Pengeuna * Tidak v

Gambar 69 Tambah Pengguna ECourt
Panduan ini merupakan konfigurasi awal, dimana setiap user yang akan dibuat memiliki

tugas dan kewenangan masing masing, seperti hakim atau meja Il begitupula yang
lainnya, sesuai dengan tupoksi masing-masing. Apabila ada salah satu petugas yang
pensiun atau mutasi maka status dari pengguna tersebut adalah ‘Blok’ atau ‘Pindah’.
Apabila petugas telah menginput data pengguna maka akan terupdate pada list ‘Daftar

Pengguna’.
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aftar Penpguna R =
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Gambar 70 List Daftar Pengguna
6.4.Jenis Biaya
Komponen biaya panjar dibuat sesuai alur perkara yang tersedia apakah perkara
gugatan atau perkara permohonan. Komponen biaya panjar adalah item biaya yang
akan ditampilkan di dalam Taksiran Biaya Panjar Perkara ataupun e-SKUM, sehingga
perlu dikonfigurasi dari masing-masing pengadilan. Komponen biaya panjar sangat
fleksible sehingga bisa dibuat sesuai ketetapan ketua pengadilan masing-masing.
Untuk memulai membuat ketetapan biaya panjar dimulai dari menu ‘Konfigurasi
Aplikasi — Jenis Biaya’.
Pada halaman Komponen biaya panjar penting untuk di fahami terlebih dahulu
sebelum membuat dan menentukan komponen biaya panjar dalam aplikasi agar
perkalian pada generate e-SKUM sesuai yang dinginkan.

Jenis Blaya Pendaltaran Guiatan Hisgtmstiy  aanlfugman b 22

[rding

& ey Py Seemperitat Sk e S os ey 10U ey ey proten S S s s Pl et eeppestanr ) e

Wi Myt Bl = Botthlf L Esr o haitinh Slaps o sssvar o || b g
BUIPE I Lt (195 g vl ey e ot 1 ot il g i [ttt | g it e il il ] il Pomgginis Tt

Gambar 71 Halaman Komponen Biaya Panjar

Untuk menambahkan komponen Biaya Panjar Klik tombol ‘“+ Tambah’. Sebelum

menambah komponen biaya panjar, petugas disarankan membaca petunjuk membuat
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komponen biaya panjar terlebih dahulu seperti yang terulis diatas tabel karena sifatnya

penting.

Tambah Biaya Gugatan

Urutan

Mama Blays
Biaya

Jumilah Dikallkan

Status

Gambar 72 Tambah Biaya Gugatan
a. Memilih Jenis Pendaftaran (Gugatan, Bantahan, Gugatan Sederhana, dan

Permohonan). Pemilihan jenis pendaftaran ini akan sangat menentukan komponen
biaya panjar ini nanti dalam kelompok perkara gugatan, kelompok perkara
bantahan, kelompok perkara gugatan sederahan atau kelompok perkara
permohonan.

b. Urutan diisi sesuai pengurutan Komponen biaya panjar sehingga bisa sesuai urutan
yang diinginkan seperti dalam komponen biaya panjar pada SKUM di pengadilan
selama ini.

c. Nama Biaya adalah nama keterangan atau uraian jenis biaya panjar Misalkan
Pendaftaran, Panggilan, Meterai, Redaksi dan seterusnya..

d. Biaya diisi sesuai nilai biaya tiap komponen biaya panjar. Biaya untuk panggilan diisi
0 (nol) nantinya akan teriisi otomatis dari besaran data radius tiap pengadilan yang
sudah ditentukan dan diupdate dari komdanas, apabila belum melakukan update
data radius di komdanas silahkan melakukan terlebih dahulu seperti petunjuk
sebelumnya.

e. Untuk jenis panggilan silahkan diisi dengan perkalian 2 (dua) untuk Penggugat dan
3 (tiga) untuk tergugat. Dengan mengisikan kode perkalian 2 atau 3 sistem akan
mengenali perkalian tersebut ditujukan kepada alamat penggugat atau alamat

tergugat.
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f.  Jumlah dikalikan diisi sesuai petunjuk perkalian seperti yang tertera pada
keterangan diatas tabel data radius bahwa untuk
e Panggilan diisi perkalian 2 atau 3 (2 untuk mengenali penggugat dan 3 untuk
mengenali tergugat)
e Untuk perkalian pada PNBP Relaas Panggilan pertama kode perkalian diisi 100
untuk mengenali bahwa kode perkalian 100 nantinya akan mengalikan PNBP
Relaas Panggilan Pertama (Rp. 5.000,-) x jumlah tergugat yang jumlahnya
dalam tiap perkara tidak bisa ditentukan sehingga untuk memudahkan
silahkan diisi kode perkalian 100 agar sistem mengenali bahwa item tersebut
untuk Panggilan Relaas Pertama
g. Status adalah status aktif dan tidak, untuk menampilkan di komponen biaya atau

tidak

Jenis
No Urutan Pendaftaran Nama Blaya Jumlzh Biaya Dikalikan Status

HEGBE

Gambar 73 Daftar Biaya Panjar

6.5.Riwayat Pengguna

Riwayat Pengguna digunakan untuk mengetahui informasi track-record perubahan-
perubahan yang terjadi disetiap. Dalam Riwayat Pengguna ini juga ditampilkan IP
berapa saja yang melakukan perubahan dan tersebut pada kolom ‘IP’ serta waktu
perubahannya ‘Waktu’ sehingga dengan jelas dapat mengetahui kondisi perubahan

yang telah dilakukan.
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Gambar 74 List Riwayat Pengguna

Pada menu ‘Detil’ dapat terlihat secara langsung seluruh detil riwayat dari perubahan-

perubahannya.

Detil Riwayat

Waktu

Alamat
P

Username

Nama
Tabel

Aks|

Keterangan

Detil

2019-07-82.11:54017

103:22655.80

3yS_USErs

INSERT

Tambah Pengguna

[Username=Kkarya_sinergi@gmail.com]

Tambah able sys_users dari halaman
users_edit dengan Prirmary Key

juserid=285371

Nama Kolom  Nilal
userid 28537
fullname FT. Karya Energi Semesia

lisermame karya_sinergi@gmail.com
password Ba7egaB7aleddresS7T3853e605d 1096
emall karya_sinsrgi@gmall.cam

Gambar 75 Detil Riwayat Pengguna

6.6.Radius Biaya Panggilan

Administrator sebelum e-Court digunakan wajib mengupdate data radius panggilan

sesuai ketetapan Ketua Pengadilan yang masih berlaku melalui ‘Menu Konfigurasi —

Radius Biaya Panggilan’.
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Show 10 v Entries Search

Mo Provins Kabupaten Kecamatan Kelurahan Radius Blaya Status

Gambar 76 Data Radius Panggilan sesuai Wilayah Pengadilan
Untuk update data Panggilan tidak dilakukan dengan input atau edit data, akan tetapi

dilakukan dengan cara Login dahulu di aplikasi Komdanas Mahkamah Agung dan
memperbaharui Data Radius di Komdanas. Apabila telah selesai kembali ke aplikasi e-
Court dari menu Radius Biaya Panggilan tekan Tombol ‘Update Data Radius dari

Komdanas'.

Update Radius dari Komdanas

BN SR S WS
Mohon Tunggu..

Gambar 77 Proses Update Data Radius dari Komdanas

Data Radius sesuai wilayah pengadilan digunakan sebagai acuan generate taksiran

panjar biaya perkara atau e-SKUM.

6.7.Pengguna Non Advokat
Selain pengguna terdaftar yaitu advokat, E-Court sudah bisa melakukan pendaftaran
terhadap pengguna insidentil yaitu Perorangan, Pemerintah dan Badan Hukum. Apabila
pengguna insidentil akan berperkara dapat melakukan pendaftaran dengan E-Court
harus datang ke pengadilan agar diproses oleh petugas.

6.7.1. Tambah Pengguna

Pegawai pengadilan yang bertugas dapat mendaftarkan pengguna insidentil

melalui menu yang tersedia ‘+ Tambah Pengguna’.
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Daftar Pengguna Non Advokat

shew 1o * Zntries

Gambar 78 Menu Tambah Pengguna
Setelah petugas memilih tombol tersebut, petugas menyesuaikan dengan

pengguna insidentil (non advokat) tersebut sebagai perorangan, pemerintah

atau badan hukum

Tarriliah Per=sunia

Gambar 79 Daftar Pengguna Insdentil (Non Advokat)

Untuk Perseorangan terdapat beberapa field yang harus diisi diantaranya :
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Tambah Pengguna

Jenis Pihak * Perorangan
MNama *
Tempat Lahir
Tanggal Lahir
Urmur/Usia
Momeor Induk Kependudukan*
Bank* Pilih
MNo Rekening*
Akun Bank*
Nomaor Telepon
Handphone
E-Mail *

Alamat *

Gambar 80 Tambah Pengguna Perseorangan
Untuk Pemerintahan juga terdapat beberapa field yang harus diisi, sebagai

berikut :
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Tambah Pangsuna

Joris Plhak Paime
Narma Instans!®
Alamat Insranel
E-Mall instansi®

Nama Yarng Mewakl|ang
Dikuasalan®

NP

Barik Pk
Mo Rekenlng
Akurr Barnk®
Numar Telepon
Handphone

E«Mall Yang Mewakill / Yang
Diluasakan®

Mlamat Yang Mewakill / Yang
Dikuasakarn

Gambar 81 Tambah Pengguna Pemerintahan

Berbeda dari Perseorangan dan Pemerintahan untuk Badan Hukum terdapat

beberapa field yang dibutuhkan daripada yang lain, berikut merupakan data

yang harus diisi.
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Tambah Pengguna

Jenie Plhak « Badan Hukum
Nama Perusahan/Organisas*

Tangzal & Nomor Akta
Pandirian®

Tangzal & Nomor 5K Menter|
Hukum dan HAM:

Alarnat Badan Hukum
E-Mall Badar Hukdim-®

Mama Yang MewakllYang
Dikuasakan®

Marnor iniduk Kependudukan
Yang Mewaldll / Yang
DHkiasakan’

Eank’ Bilib
Mo Rekening
Akun Bank:

MNemar Telepan

Handphone

Gambar 82 Tambah Pengguna Badan Hukum
Ketika nama pengguna insidentil muncul dalam layar, petugas harus melengkapi

data dari pengguna insidentil tersebut, misalnya untuk pengguna
Perseorangan, petugas harus memilih Nama dari pengguna tersebut setelah itu
pengguna mengupload semua dokumen yang dibutuhkan yaitu KTP, Akta, atau

Surat Kuasa.
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Informasi Bank

Nama Bank No Rekening
BN

Akun Bank

W Informasi Dokumen (1)

£ Upload

Gambar 83 Upload Dokumen Pengguna Insidentil
Apabila petugas telah melengkapi dokumen yang dibutuhkan maka akan

muncul tombol Verifikasi pada bagian atas Detail Pengguna Non Advokat.

Selanjutnya petugas memilih tombol tersebut untuk melakukan Verifikasi.

Detail Pengguna Non Advokat

Informasi Data Pihak PeroranganfPemerintaly/Badan Hukum

|dentitas

Gambar 84 Verifikasi Pengguna Non Advokat
Ketika petugas sudah memuverifikasi data Pengguna Non Advokat maka akan

muncul pesan mengenai username dan password untuk pendaftar tersebut.

Pesan

Data ussr
username waniranifgmall.oom
Pacsiword ghs

Gambar 85 Pesan Username dan Password

Maka secara otomatis Pengguna Non Advokat berubah status menjadi

Terverfikasi.
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Gambar 86 Hasil Verifikasi Pengguna Non Advokat

6.7.2. Aktivasi Ulang

Setelah petugas menginput semua data pengguna insidentil, maka nama-nama
dari pengguna tersebut muncul pada layar dengan status yang terdapat pada

bagian Verifikasi ‘Belum Verifikasi’.

Daftar Pengguna Non Advokat Dashboard  Penigaun

show 1o v | enirjes Search

NO NAMA NIK

en 2ambudl 351890750005 Perorangsn

VERIFIKAS! @) Belum verfias

Gambar 87 Status Belum Verifikasi
Untuk melakukan verifikasi petugas dapat memilih menu Aktivasi Ulang dan

melakukan search terhadap nama yang akan diaktivasi pada field yang telah
tersedia dan memilih tombol ‘Aktivasi’ maka secara terotomatis akun dari

pengguna insidentil tersebut aktif dan sudah dapat digunakan.



Buku Panduan
e-Court Mahkamah Agung 2019 |64

Akiivasi Ulang Pengeuna Non Advokat

maharani@grmail, com

Nama NIK

Alamat

Status Aktivas! : Sudah di Aktivasi Ulang

Gambar 88 Aktivasi Pengguna Insidentil
User dan Password untuk pengguna insidentil hanya berlaku untuk beracara

secara elektronik untuk satu kali dan 14 hari setelah tanggal putusan, user tidak
bisa lagi mengakses data perkaranya. Untuk menggunakan kembali harus

dilakukan aktivasi kembali oleh Pengadilan.

6.8.Detil Pendaftaran Perkara Administrator Pengadilan Pertama

Setelah pengguna terdaftar / insidentil melakukan semua rangkaian pendaftaran
hingga persidangan secara elektronik, petugas pengadilan dapat melihat ringkasan /
detil perkara yang telah dilakukan pada pengadilan tersebut. Petugas dapat memilih
Nomor Perkara pada kolom Kode & Tanggal Register dalam menu Pendaftaran Perkara.
Dari Nomor Perkara yang terpilih muncul semua informasi yang terdiri dari tiga bagian

yaitu Pendaftaran, Persidangan, dan Dokumen.

Detil Pendaftaran Gugatan

Benlout adalah H=lll d3 pentbafiaran petiaraonlins vane salidars d3ftsti=n

Gambar 89 Detil Pendaftaran Gugatan
6.8.1. Pendaftaran
Dalam bagian Pendaftaran terdapat informasi Pendaftaran Perkara, Pembayaran,
Persetujuan Pihak Menggunakan Saluran Elektronik (persetujuan Prinsipal), Panggilan,

serta Biaya Perkara.
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Dalam bagian Pendaftaran terdapat informasi Pendaftaran Perkara, Pembayaran,
Persetujuan Pihak Menggunakan Saluran Elektronik (persetujuan Prinsipal), Panggilan,

serta Biaya Perkara.

Pembayaran (e-Payment)

Bukti Pembayaran dapat diunduh | =0 ="

Persetujuan Pihak Menggunakan Saluran Elektronik

Formulir Persetujuan Para Pihak Beracara secara elektronik dapat diunduh e 002t ie

No. Nama Alamat Telp & email Persetujuan Aks|

ulu-bertempat tingsal dl B TEiR a IE o

Gambar 90 Detil Pendaftaran Gugatan
Didalam bagian Detil Pendaftaran ini petugas bisa melakukan cetak Bukti Pembayaran

melalui menu ‘Cetak’ yang ada pada bagian e-Payment berlaku pula untuk e-Summons
sehingga langsung ter-generate otomatis untuk dicetak, serta untuk e-Summons
petugas dapat melakukan panggilan kepada para pihak dengan memilih tombol ‘Kirim
Panggilan / Pemberitahuan’ . Didalam Halaman Detil Pendaftaran bagian e-Payment
terdapat penambahan Fungsi Cek Pembayaran sehingga bisa terkoneksi dengan
Perbankan apabila Pembayaran dilakukan melalui teller atau ATM sehingga
Pengecekan Pembayaran dilakukan setelah login kembali. Petugas juga dapat
mengunduh  Formulir Persetujuan Para Pihak Beracara secara elektronik melalui
tombol ‘Download Formulir’

Pada bagian Pendaftaran, apabila terdapat pihak yang ingin melakukan intervensi
terhadap suatu perkara maka petugas pengadilan dapat menginput data pihak

intervensi melalui tombol ‘Tambah Pihak Intervensi’.
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Pendaftaran Perkara (e-Filing)

s Pandaftaran Perkara Terdafiar B Tambah Fihak’

Gambar 91 Tambah Pihak Intervensi
Setiap tanda asterik pada field yang tersedia bersifat wajib diisi.

Tambah Pihak

Status Pihak * MIEVENS| v

Nama *

Alamat *

Telepon

email*

Provinsi * Pl Prowvinsi v

Kabupaten * v

Kecamatan *

Kelurahan * v

. Pihak intervensi yang dilnput adafah yang sudah disetujul ofeli Majells

Haklim

* ‘Yang bertanda * wafib diis|

Gambar 92 Field tambah pihak intervensi

Gambar 93 Pihak Intervensi

Seorang pihak intervensi dapat mengintervensikan suatu perkara melalui secara
perseorangan atau menggunakan kuasa hukum. Apabila pihak tersebut menggunakan
kuasa hukum maka petugas pengadilan dapat menginputkan data kuasa hukumnya

melalui tombol ‘Tambah Kuasa Hukum’.
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Gambar 94 Tambah Kuasa Hukum Intervensi

Ketika petugas menginputkan kuasa hukumnya petugas memilih pihak intervensi pada

kolom ‘Pihak’

Tambah Kuasa Hukum

Pllih Pihak

Kuasa Hukum

Gambar 95 Kuasa Hukum Intervensi

Ketika sudah menginputkan data kuasa hukum intervensi maka secara otomatis data

kuasa hukumnya muncul dalam detil pendaftaran

Gambar 96 Detil Kuasa Hukum Pihak Intervensi

Kelengkapan dokumen selanjutnya untuk melakukan intervensi ini, apabila yang
melakukan intervensi adalah perseorangan, maka dokumen yang wajib diupload adalah
Surat Gugatan, namun jika yang melakukan intervensi menggunakan kuasa dokumen
yang wajib diupload adalah Surat Gugatan, Surat Kuasa dan Surat Persetujuan Prinsipal.
Untuk menambahkan kesemuanya petugas dapat memilih tombol ‘Tambah Dokumen

Intervensi’.
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@ Tambah Dokumen Intervensi

Gambar 97 Tombol Tambah Dokumen Intervensi

Upload Dokumeniintervensi

Pilih Jenis Dokumen

Title Dokumen

Pillh Flle

M (e e o No file chos=n

Gambar 98 Upload Dokumen Intervensi

Dokumen yang diupload adalah dokumen yang bertipe jpeg atau pdf. Ketika sudah

mengupload dokumen tersebut, maka akan muncul informasi dalam detil pendaftaran.

™ Surat Kuass

LI LA TH L

Gambar 99 Dokumen Intervensi

Didalam bagian Persetujuan Pihak Menggunakan Saluran Elektronik untuk pihak yang

berintervensi bersifat wajib menggunakan acara persidangan secara elektronik namun

bila pihak tersebut tidak ingin menggunakan persidangan elektronik maka petugas

dapat tidak menerima pihak intervensi tersebut. Ketika pihak setuju menggunakan

persidangan secara elektronik maka muncul nama pihak dalam feild persetujuan.
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Gambar 100 Pihak Intervensi Menggunakan Saluran Elektronik

Untuk pihak yang ber-intervensi, ketika pihak beracara secara elektronik menggunakan
kuasa maka secara otomatis tombol Generate User Persetujuan ter-disable namun bila
pihak intervensi tidak menggunakan kuasa (diri pribadi) maka petugas pengadilan harus
memilih tombol Generate User agar pihak intervensi dapat melakukan persidangan

secara elektornik.

6.8.2. Persidangan

Pada bagian Persidangan berisi history jalannya sidang antar pihak yang ditangani oleh
hakim tersebut. Sidang pertama berasal dari Penetapan Hari Sidang yang ada di SIPP
dan jadwal persidangan sudah terintegrasi dengan Tundaan Sidang di SIPP juga.
Dokumen dikirim setelah terdapat tundaan sidang dan ditutup sesuai jadwal sidang.
Untuk mekanisme kontrol (menerima, memeriksa, meneruskan) dari semua dokumen
yang diupload para pihak dilakukan oleh majelis hakim / hakim, yang berarti ketika
kedua belah pihak mengirimkan dokumen dan selama belum diverifikasi oleh majelis /
hakim kedua belah pihak tidak dapat melihat atau mendownload dokumen yang dikirim

oleh pihak lawan dan terdapat integrasi antara e-Court dan SIPP.
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Gambar 101 Detil Persidangan

Sebelum melakukan Verifikasi Dokumen, hakim bisa melihat keseluruhan isi dokumen

tersebut dengan dua j

Dokumen terhadap isi

enis file yaitu DOC dan RTF. Ketika Hakim melakukan Verifikasi

dokumen yang telah diupload oleh para pihak dan menyatakan

setuju untuk melakukan verifikasi maka hakim memilih tombol biru untuk melakukan

verifikasinya, secara terotomatis status dokumen berubah menjadi Sudah diverifikasi

Majelis/Hakim. Verifikasi Dokumen ini dilakukan hanya pada saat jam kerja dan tanggal

sidang.

% Az=nda Sidang : Jawaban Tergugat

kumen diuploat oleh : Penggugat - surahmankpk@gmall.com

39 WiB

s Dokumen : Sudah diverifikasi Majelis/Hakir

T ) —
okumen 'L_J tihat Dokumen Lihat Dokumen ™ Batal Verifiliasi

Dokumen diuplGad oleh : Tergugat - pujirestud18@gmail.com

a : Senin, 05 Agustus 2019 |ar 453 WIB

itlah dive 5i Malelis m

at Dokumen Lihat Dokurnen

Gambar 102 Detil Persidangan Verifikasi

Ketika perkara sudah dinyatakan putus, seorang hakim bisa melakukan upload

dokumen salinan putusan pada e-Court ini melalui tombol ‘Upload Salinan Putusan’
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INFO PUTUSAN NOMOR : 99/Pdt.Bth/2018/PN Mk = X Upload Salinan Putusan

Tanggal Putusan Serin 28 April 2019

Amar putusan DALAM EKSEPSI :

* Menolak Ekseps! danl Pare Terlawan:

DALAM POKOK PERKARA ©

n oish Pejawan tidak dapat diterima (NIt Onva
Yaya perkara sebasar Rp.1.374.000 (&&t juia lE

il empat ribu

Gambar 103 Upload Putusan
Ketika sudah berhasil melakukan upload putusan maka file tesebut otomatis muncul

pada field ‘Salinan Putusan’

INFO PUTUSAN NOMOR : 99/Pdt.Bth/2018/PN Mik 2 Upload Salinan Putusan

Tangzal Putissan Senin, 29 Apil 2015

Armar putusan DALAM EKSEPSI :
* Menolik Eksepsi dari Para Terfawan;

DALAM POKOK PERKARA

Tangzzl Minutasl Perkara belum minutasi
Tanggal BHT Perkara belum BHT

Salinan Putusan  [B salinan putusan 99/Pdt.8th

Gambar 104 Salinan Putusan
6.8.3. Dokumen
Pada bagian Dokumen berisi dokumen-dokumen yang terjadi selama persidangan antar
pihak. Status dokumen dibagi menjadi dua yaitu yang terkunci dan tidak terkunci, yang
tidak terkunci berarti dokumen tersebut bisa diakses atau didownload dan sudah
diverifikasi oleh majelis hakim sehingga bisa dilihat oleh pihak lawan. Apabila dokumen

tersebut terkunci berarti dokumen tersebut belum diverifikasi oleh majelis hakim.
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Detll Pendafaran Gugatan

Daftar Dokumen Parsidangan
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Gambar 105 Detil Dokumen
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PENGADILAN TINGKAT PERTAMA #2

User Login Administrator Pengadilan Tingkat Pertama #2

7. Register Pendaftaran Online di SIPP

Register Pendaftaran Online di SIPP dilakukan oleh Panitera Muda Perdata atau Meja |
Perdata. Menu Pendaftaran Online hanya dapat dilihat pada User dengan Kewenangan
tertentu diantaranya adalah

a) Super Administrator

b) Administrator

c) Ketua/Wakil Ketua

d) Panitera/Wakil Panitera

e) Panmud Perdata

f)  Admin Panitera Perdata Umum

g) Meja | Perdata

h) Panitera Muda PHI

i) Admin Panitera Perdata Khusus PHI

i) Meja | Perdata Khusus PHI

k) Panmud Perdata Khusus Niaga

[) Admin Panitera Perdata Khusus Niaga

m) Meja | Perdata Khusus Niaga

Panmud Gugatan

o

Meja | Gugatan

Panmud Permohonan

o

Meja | Permohonan
r) Admin Panitera Perkara

s) Meja | Perkara

8. Meregister Perkara dari Pendaftaran Online
User yang memiliki hak akses untuk melihat Menu ‘E-Court’, akan dapat melihat notifikasi

berapa jumlah Pendaftaran Online yang masuk melalui E-Court baik yang dilakukan oleh
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pengguna terdaftar atau pengguna insidentil. Pendaftaran yang masuk dalam Daftar
Pendaftaran Online adalah pendaftaran yang sudah memiliki status ‘Dibayar’ untuk panjar

perkara.

Selamat Datang
Anda Login Sebagai | i

| Kehuar

Arsip Perkara  Anfrion  eCourl  Pesan  Referens  System @ Help

Gambar 106 Menu E-Court

‘Menu E-Court” memiliki notifikasi angka sesuai dengan jumlah pendaftaran online yang
sudah masuk dan memiliki status ‘Dibayar’ dan belum diregister di SIPP(Sistem

Informasi Penelusuran Perkara) atau yang belum mempunyai Nomor Perkara.

ik Faserttnn Repgrienar Freage o o dulise=y amnis Fupeares dur=an E=ilier Dl Farmuyee=

Gambar 107 Daftar Pendaftaran Online yang masuk ke dalam SIPP

Setelah mendapatkan data pendaftaran online yang masuk dalam daftar pendaftaran
online, untuk meregister ke dalam SIPP dan mendapatkan nomor perkara dengan

menekan tombol Register.
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Gambar 108 Tombol Register untuk memulai Pendaftaran Baru di SIPP

Setelah ditekan tombol register, akan tampil formulir pendaftaran perkara perdata

gugatan, seperti halnya tambah perkara baru melalui menu Jurnal Keuangan apabila

akan mendaftarkan perkara baru pada pendaftaran manual.

Tanggol Penddffaran

Klosfikas: Perkara

;
Bicya Perkara

Maormicor Refarend Bank

Panjar Perkarg

Biaya Pendafiaran

Alat Tule Kantar

Canaraie Nomor o

2804672019

i Kigafikos Perkara .

FAVErs
20000
S0000)

Kemball

Gambar 109 Formulir Pendaftaran Perkara Gugatan

Tambah perkara dilakukan dengan cara memilih Klasifikasi Perkara terlebih dahulu.

Klasifikasi perkara ditentukan oleh Panitera Muda Perdata atau Meja | Perdata dan

panjar perkara akan terisi otomatis sesuai Taksiran Panjar Biaya Perkara yang diperoleh

dari pendaftaran online. Pilihan Generate Nomor dengan pilihan Ya atau Tidak dan

pengisian form lainnya seperti halnya pendaftaran perkara secara manual sehingga

tidak ada kesulitan dalam meregister perkara baru pada SIPP untuk pendaftaran Online.

Setelah pendaftaran perkara berhasil, maka akan kembali ke Menu Pendaftaran Online

kembali, dan perkara yang sudah diregister tidak akan ditampilkan kembali dalam
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Daftar Pendaftaran Online karena sudah memiliki nomor perkara. Akan tetapi statusnya

masih bisa dicari dari Form Pencarian dengan mengetik Nomor Register Online.

MASHEGARD |
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Gambar 110 Daftar Perkara Online yang Belum mendapatkan Nomor Perkara

Pendaftaran yang telah dilakukan jika berhasil maka akan terdapat Perkara Baru di

register perkara perdata gugatan dan jurnal keuangan.
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Gambar 111 Perkara Baru yang didaftarkan melalui Pendaftaran Online

L JLERAL CE ARG AS FERTARA CLA LA T
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Gambar 112 Buku Jurnal Keuangan pada Perkara Baru

(Besaran Panjar sesuai dengan Taksiran Panjar pada Pendaftaran Online)
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Setelah berhasil melalukan register pendaftaran perkara baru, secara otomatis pada
https://e-Court.mahkamahagung.go.id nomor Pendaftaran Perkara Online yang sudah

mendapatkan Nomor Perkara dari SIPP secara otomatis akan terupdate.

PN KLN-D42018KGE 18 April 2018 Perkara Terdaftar 98/Pdt.G/2018/PN.Kin M >

Gambar 113 Status Pendaftaran Online Perkara Terdaftar dengan Nomor Perkara

mengupdate data e-Court untuk Nomor Perkara, juga akan mengirimkan email

notifikasi kepada Pengguna Terdaftar yang mendaftarkan perkara tersebut.

<noreply> e-Court Mahkamah Agung RI «narsply scoun mahkamahsgungiugmsall com V2 PM (7 fiinutes ago) ¢ -~
Ha, Malay » > English= Translate riessage Tuirn off-for; Matsy
PENDAFTARAN PERKARA BERHASIL

calamat Pendaftaran Porl

S8/Pdt.G) (1
Silahkan Login di httg'/ecourt mahkamahaguno.go id untuk
melihat detil pendaftaran anda

4, Reply B Forward

Gambar 114 Notifikasi Pendaftaran Berhasil yang dikirim ke email Pendaftar
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USER LOGIN HAKIM

User dan Password Hakim diberikan oleh Administrator Pengadilan Tingkat Pertama yang
sudah didaftarkan melalui menu Konfigurasi Aplikasi = Pengguna dan Hakim dapat melakukan

login pada aplikasi e-Court pada domain https://ecourt.mahkamahagung.go.id

9. Dashboard Hakim

Pada dashboard e-Court berisi tampilan yang lebih informatif dan merupakan sebuah
informasi yang diberikan kepada hakim. Dalam dashboard tersebut terdapat sebuah
kolom ‘Pengumuman’ yang berisi informasi dari pimpinan Mahkamah Agung ditujukan
kepada Pengadilan serta terdapat beberapa kolom perkara diantaranya informasi : ‘Info
Pendaftaran Perkara’ yang dibagi menjadi dua bagian yaitu Berhasil Mendapatkan
Nomor Perkara dan Bayar, Belum Mendapatkan Nomor Perkara, selanjutnya informasi
‘Belum Mendapatkan Nomor Perkara’, ‘Belum Melaksanakan E-Summon’, dan ‘Belum
ada Persidangan’. Petugas dapat melihat semua data melalui dashboard yang tampil

sesuai dengan kondisi perkara saat itu.

FRALANAN DASHBOARD) HAKIM s - D

liih Pwies Wi e [T} Lr |1 @ by (pe |l Rdnabe it R TN

Gambar 115 Halaman Dashboard


https://ecourt.mahkamahagung.go.id/
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10.Edit Profile Hakim

Seorang hakim bisa menggunakan nama yang sesuai dengan user yang telah diberikan
oleh Administrator pengadilan, atau bisa juga berbeda kemudian mengupdate user dan
email yang ada pada aplikasi e-Court.

Sebagai contoh user yang diberikan hendrahakim@gmail.com dan kemudian ingin

diganti hendra hakim@gmail.com . Hakim bisa melakukan login dan melalui menu

‘Edit Profil' dan Ganti Email yang ada. Disarankan untuk mengganti password yang

diberikan.

£ oy Hendra Hutabarat, SH -

EQiz Profile

Dashhbosrd

Gambar 116 Menu Edit Profile

Data Diri Pengguna

Hendra Hutabarat, SH
LOGIN

Emall hendra_hakimagmall.com

Gambar 117 Profile Pengguna

Seorang hakim bisa merubah, email, password dan Foto Profil melalui tombol ‘Rubah
Login Pengguna’. (Disarankan untuk didokumentasi dan diberikan kepada pimpinan

yang berwenang).


mailto:hendrahakim@gmail.com
mailto:hendra_hakim@gmail.com
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Edit Pengguna

Fzittira Husbarat, SH

Nama Lengkap *

E-Mail * hendra_hakim@gmail.com
Password * &
Lllargl Password * &

SR m

Gambar 118 Form Edit Pengguna

11.Detil Pendaftaran Perkara Hakim

Setelah hakim berhasil login, selajutnya pada menu ‘Pendaftaran Perkara’ dan memilih
jenis perkaranya Gugatan, Bantahan, Gugatan Sederhana, atau Permohonan Online.
Apabila hakim sudah memilih salah satu dari jenis perkara tersebut maka akan tampil

perkara apa saja yang akan ditangani.

Daftar Gujgatan Online rbom P e

Duafiin’ Py o Parmnimljin Arm

sk i Faygial ki Riakin Junrrtats Pamg ey Pevkars & gl
T Mg Peenlusyorms Preitur s Wprhnra Feriiadim e

L R AR R SRR

Eanil i ih

Gambar 119 Daftar Perkara
Untuk melakukan persidangan elektronikanya, Hakim dapat memilih Nomor Perkara

pada kolom Kode & Tanggal Register dalam menu Pendaftaran Perkara. Dari Nomor
Perkara yang terpilih muncul semua informasi yang terdiri dari tiga bagian vyaitu

Pendaftaran, Persidangan, dan Dokumen.
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Detil Pendaftaran Gugatan
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Gambar 120 Detil Pendaftaran Gugatan
Dalam bagian Pendaftaran terdapat informasi Pendaftaran Perkara, Pembayaran,

Persetujuan Pihak Menggunakan Saluran Elektronik (persetujuan principal), Panggilan,

serta Biaya Perkara.

() PENGADILAN NEGERI KLATEN (6285647798758) [BPDF & Print s a NURJUSMI, 5H =

Pembayaran (e-Payment)

Persetujuan Pihak Menggunakan Saluran Elektronik

Formulir Persetujuan Para Pihak Beracara secara elekironik dapat diunduh .

Telp &
No. Nama Alamat Email Persetujuan Aksi

T-003/RW 007 DS/KEL Fel Q TR
R P T AT Ernoi

DA LESTARI SE KARANG.

Gambar 121 Detil Pendaftaran Gugatan
Hakim dapat melihat setiap detil informasi yang berkaitan dengan perkara yang sedang

ditanganinya.

Pada bagian Persidangan berisi history jalannya sidang antar pihak yang ditangani oleh
hakim tersebut. Sidang pertama berasal dari Penetapan Hari Sidang yang ada di SIPP
dan jadwal persidangan sudah terintegrasi dengan Tundaan Sidang di SIPP juga.
Dokumen dikirim setelah terdapat tundaan sidang dan ditutup sesuai jadwal sidang.
Untuk mekanisme kontrol (menerima, memeriksa, meneruskan) dari semua dokumen
yang diupload para pihak dilakukan oleh majelis hakim / hakim, yang berarti ketika
kedua belah pihak mengirimkan dokumen dan selama belum diverifikasi oleh majelis /

hakim kedua belah pihak tidak dapat melihat atau mendownload dokumen yang dikirim
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oleh pihak lawan. Pemberitahuan kepada majelis hakim ini untuk meyelesaikan suatu

perkara diberitahukan melalui notifikasi dan terdapat integrasi antara e-Court dan SIPP.
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Gambar 122 Detil Persidangan
Sebelum melakukan Verifikasi Dokumen, hakim bisa melihat keseluruhan isi dokumen

tersebut dengan dua jenis file yaitu DOC dan RTF. Ketika Hakim melakukan Verifikasi
Dokumen terhadap isi dokumen yang telah diupload oleh para pihak dan menyatakan
setuju untuk melakukan verifikasi maka hakim memilih tombol biru untuk melakukan
verifikasinya, secara terotomatis status dokumen berubah menjadi Sudah diverifikasi
Majelis/Hakim. Verifikasi Dokumen ini dilakukan hanya pada saat jam kerja dan tanggal

sidang.
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Selasa, 06 Agustus =
2019 £ Az=nda Sidang © Jawaban Tergugat

03:00:00

= rumen Yersiciangan
1. Dokumen diuplead oleh : Penggugat - surahmankpki@gmall.com

Uploadd gada ; Rabu, 19 )Uni 2019 jJam 1 16:39 WIB

Ststus Dokumen ' : Sudah diverifikasl Majelis/Hakim

Dokumen -@Uha! Dokumen @Lrhat Dokumen ™ Batal Verifilasi

2. Dokumen dluplead oleh : Tergugat - pujirestudl8@gmall.com

Upload-pada : Senin, 05 Agustus 2019 |am ; 1455 WB

Sttus DokumzEn ; Sudah diverifikasi MalelisfHakim

Dokumen : @ Lihat Dokumen @ Lihat Dokurnen ™ Batal Verifiias)

Gambar 123 Detil Persidangan Verifikasi
Ketika perkara sudah dinyatakan putus, seorang hakim bisa melakukan upload

dokumen salinan putusan pada e-Court ini melalui tombol ‘Upload Salinan Putusan’

INFO PUTUSAN NOMOR : 99/Pdt.Bth/2018/PN Mk = X Upload Salinan Putusan

Tanggal Pltusan Serin 28 April 2019

Amtar putusan DALAM EKSEPSI:
= Menolak Eksegs] darl Pare Terlawan
DALAM POKOK PERKARA :

Fwanan yang-digiukan oish Pejawan tidak dapeat diterima (N2t Onvankad
11 Utk MEem aya perkarasebesar Rp.1.374.000 (Satu juta tiga

!
7

ULty puluh empat ribu

Gambar 124 Upload Putusan
Ketika sudah berhasil melakukan upload putusan maka file tesebut otomatis muncul

pada field ‘Salinan Putusan’
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INFO PUTUSAN NOMOR : 99/Pdt.Bth/2018/PN Mik 2 Upload Salinan Putusan

Tangzal Putusan Senin. 28 ApHl 2015
Arnar putusan DALAM EKSEPSI:
* Menolak Sksepsi dari Para Terlawan:
DALAM POKOK PERKARA

kan ofeh Pefat

ufy praliech 2mpat ribu

anggal BHT Perkara belum BHT

salinan Putusan  [8) salinan Putusan 99/Pdt.Bth/2018/PN MK

Gambar 125 Salinan Putusan

Pada bagian Dokumen berisi dokumen-dokumen yang terjadi selama persidangan antar
pihak. Status dokumen dibagi menjadi dua yaitu yang terkunci dan tidak terkunci, yang
tidak terkunci berarti dokumen tersebut bisa diakses atau didownload dan sudah
diverifikasi oleh majelis hakim sehingga bisa dilihat oleh pihak lawan. Apabila dokumen

tersebut terkunci berarti dokumen tersebut belum diverifikasi oleh majelis hakim.

Detll Pendaftaran Gugatan Fuae Ty

Daftar Dokumen Parsidangan
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Gambar 126 Detil Dokumen



